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Koulutusorganisaatioiden käsikirjojen 
muutosten hallinnointilomake

Tällä lomakkeella ilmoitetaan Liikenne- ja viestintävirastolle koulutusorganisaatioiden käsikirjoja koskevia muutoksia.

Tämä lomake on toimitettava Liikenne- ja viestintävirastolle käsikirjojen muutosten yhteydessä. Lisäksi muutoksen yhteydessä on toimitettava 
käsikirjasta uusi revisio, johon on merkitty selkeästi muutokset ja vaatimuksenmukaisuudentarkastelu muutetuista kohdista.

Tämä lomake palautetaan organisaatiolle yhdessä hyväksyntämerkinnöillä varustetun revisiosivun ja/tai voimassaolevien sivujen luettelon kanssa, 
kun Liikenne- ja viestintävirasto on hyväksynyt esitetyt muutokset.
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NimiKoulutus‑
organisaation 
tiedot:

Muutoksen 
tiedot

Postiosoite

Muutoksen numero ja laatimispäivämäärä

Tehtävä yrityksessä

Aika ja paikka Allekirjoitus ja nimenselvennys

Vakuutan, että esitetyt muutokset täyttävät ao. asiaa koskevat vaatimukset.

Toimintakäsikirjan muutos (käsikirjan kohta/kohdat ja muutoksen sisältö lyhyesti)

Koulutuskäsikirjan muutos (käsikirjan kohta/kohdat ja muutoksen sisältö lyhyesti)

Turvallisuudenhallintakäsikirjan muutos (käsikirjan kohta/kohdat ja muutoksen sisältö lyhyesti)

Vaatimuksenmukaisuudenkäsikirjan muutos (käsikirjan kohta/kohdat ja muutoksen sisältö lyhyesti)

Hakemuksen liitteenä on toimitettava seuraavat asiakirjat:
• käsikirja-tai koulutusohjelmarevisio
• vaatimuksenmukaisuudentarkastelu muutoksista
• riskienhallintatarkastelu muutoksista, jos tarpeen

• suostumus vastuuhenkilöksi (jos muutos käsittää vastuu-
henkilömuutoksen)
• FSTD- arviointilomake (jos muutos käsittää FSTD-laitteen 
lisäämisen lupaan)
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